
 
 

 

 

              

 
 
 

Bürokaufleute (M/W/D) 
 
In der Oberhaizinger Unternehmensgruppe sind mittlerweile verschiedenste Firmen der 
unterschiedlichsten Sparten und Bereichen gebündelt. Unsere Unternehmensphilosophie ist es, 
maßgeschneiderte Lösungen im Bereich des Ladenbaus und Innenausbaus zu erschaffen. Stets mit 
einem hohen Anspruch an die konzeptionelle und gestalterische Umsetzung. 
 

Deine Aufgaben bei uns? 
 

 Eigenverantwortliche Auftragsverwaltung vom Angebot über Auftragsbearbeitung, 
Warenbestellung bis hin zur Vorbereitung der Rechnung 

 Bearbeitung von Kundenreklamationen, idealerweise mit eigenständigen konstruktiven 
Lösungsvorschlägen 

 Überblick über alle Aufträge und Termine, ggf. Einleitung von Maßnahmen zur Einhaltung unserer 
Liefertreue 

 Verantwortung einer reibungslosen Auftragsabwicklung als Schnittstelle zwischen Lieferanten und 
dem internen Vertriebs-, Planungs- und Logistikteam 

 
Was solltest Du mitbringen? 
 

 Erfolgreich abgeschlossene kfm. Ausbildung 
 Kunden- und Serviceorientierung, gute Ausdrucksfähigkeit  
 Englischkenntnisse und Teamstärke 
 Sicher im Umgang mit MS Office 
 Gründliche und zuverlässige Arbeitsweise 
 Spaß am Umgang mit komplexen Sachverhalten 
 

Was erwartet dich bei Oberhaizinger? 
 

 Einen sicheren und abwechslungsreichen Arbeitsplatz in einem innovativen und wachsenden 
Unternehmen, unbefristet und in Vollzeit 

 Eine intensive Einarbeitungsphase, in der Dir Dein Pate während der ersten Monate zur Seite 
steht 

 Ein schönes modernes Team Büro und diverse Mitarbeitervorteile in Form von kostenlosem 
Wasser und Kaffee, vergünstigtem Mittagessen, kostenlose Parkplätze 

 Nette Teamkollegen und eine kollegiale Arbeitsatmosphäre 
 Firmennahe Appartements 

 
Interessiert? Dann möchten wir Dich kennenlernen und freuen uns auf Deine aussagekräftige 

Bewerbung mit Angabe des frühestmöglichen Eintrittsdatums. 
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